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          บันทึกข้อความ  
ส่วนงาน   
ที่   ศธ  .............../…………..                      วันที่        
เรื่อง  ขออนุมัติโอนครุภัณฑ์
เรียน  หัวหน้าภาค / ฝ่าย.............................


ตามที่ โครงการได้จัดซื้อครุภัณฑ์ ..............................................................................................จำนวน ..................................รายการ และได้ควบคุมทะเบียนสินทรัพย์เป็นของภาควิชา / ฝ่าย........................... คณะ / สำนัก / สถาบัน .....................................................................นั้น


บัดนี้ โครงการ ............................................................................ ได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขออนุมัติโอนครุภัณฑ์ดังกล่าวคืนให้ผู้ว่าจ้างทำโครงการตามสัญญาต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 





 
ลงนาม................................




(............................................)




หัวหน้าโครงการ  

เรียน  คณบดี / ผอ................................
      เห็นสมควรพิจารณาอนุมัติโอนครุภัณฑ์                                                     อนุมัติ
ให้ผู้ว่าจ้างตามสัญญาต่อไป                                                                          
                                                                                                   ลงนาม…………...…..      
                   ลงชื่อ...................................                                               (..............................)
                         (...................................)                                               คณบดี / ผอ...........    
                          หัวหน้าภาค / ผอ.........
          แบบฟอร์มแนบ 5.7














